
KETUA PENGADILAN NEGERI NGANJUK

KEPUTUSAN KETUA PENGADILAN NEGERI NGANJUK 

NOMOR: 3 9  /K P N .W 14-U 27/S K /I/2 0 2 6

TENTANG

PENUNJUKAN PETUGAS DAN PENGAWAS PELAYANAN TERPADU SATU 
PINTU DI LINGKUNGAN PENGADILAN NEGERI NGANJUK

KETUA PENGADILAN NEGERI NGANJUK

M em baca

M enim bang

M engingat

K epu tusan  K etua Pengadilan Negeri N ganjuk Nomor
137/K PN .W 14-U 27/SK /V II/2025, tanggal 1 Ju li  2025
ten tan g  P en u n ju k an  Petugas d an  Pengaw as Pelayanan
T erpadu  S a tu  P in tu  di L ingkungan Pengadilan Negeri
Nganjuk;

a. B ahw a perform a pe layanan  Pengadilan Negeri 
N ganjuk h a ru s  selalu  d itingkatkan , d ian ta ran y a  
dengan  ca ra  se lalu  m em perm udah  d an  
m enyederhanakan  ta ta  ca ra  pelayanan  ;

b. B ahw a pelayanan  te rh ad ap  sem ua  jen is  pe layanan  
secara  te rp u sa t di s a tu  tem pat a k an  m em perm udah  
m asy arak a t dalam  m enerim a pelayanan  yang 
d iperlukan;

c. B ahw a pelayanan  ju g a  a k an  lebih m u d ah  d ilakukan  
pengendalian  sehingga lebih m enjam in  in tegritas 
pem beri layanan  ;

d. B ahw a oleh k a ren a  itu  pe layanan  Pengadilan Negeri 
N ganjuk perlu  d ilakukan  secara  te rp ad u  dalam  sa tu  
p in tu  ;

e. B ahw a a ta s  pertim bangan  d ia tas, m aka  d iperlukan  
payung  h u k u m  dalam  penyelenggaraan  pelayanan  
te rp ad u  tersebu t.

a. U ndang-U ndang Nomor 11 T ah u n  2008 ten tan g
Inform asi d an  T ransaksi E lektronik;

b. U ndang-U ndang Nomor 14 T ahun  2008 ten tang
K eterbukaan  Inform asi Publik;

c. U ndang-U ndang Nomor 25 T ahun  2009 ten tan g
Pelayanan Publik; \

d. P e ra tu ran  Presiden Republik Indonesia  Nomor 97 
T ahun  2014 ten tan g  Penyelenggaraan Pelayanan 
T erpadu  S a tu  Pintu;

e. K epu tusan  K etua M ahkam ah Agung Republik
Indonesia  Nomor 0 7 6 /K M A /SK /V I/2009 ten tan g  
Pedom an P elaksanaan  P engaduan  di L ingkungan 
Lem baga Peradilan;



M enetapkan

P ertam a

K edua

Ketiga

Keem pat

Kelima

f. K epu tusan  K etua M ahkam ah Agung Republik 
Indonesia  Nomor 2-144/K M A /SK /V III/2022 ten tan g  
Pedom an Pelayanan Inform asi di Pengadilan;

g. K epu tusan  K etua M ahkam ah Agung Republik 
Indonesia  Nomor 026 /K M A /S K /II/2012  ten tan g  
S ta n d ar Pelayanan Peradilan;

h. K epu tusan  Wakil K etua M ahkam ah Agung ten tan g  
Non Yuridis Nomor 01/W K M A -N Y /SK /I/2009 ten tang  
Pedom an Pelayanan Inform asi pada  M ahkam ah Agung 
Republik Indonesia;

i. P e ra tu ran  Komisi Inform asi Nomor 1 T ahun  2010 
ten tan g  S ta n d ar L ayanan Inform asi Publik;

j K epu tusan  D irek tur Je n d era l B adan  Peradilan  Um um  
Nomor 1 5 8 6 /D JU /S K /P S 0 1 /9 /2 0 1 5  ten tan g
Pedom an S tan d ar Pelayanan Pem berian Inform asi 
Publik  u n tu k  M asyarakat Pencari K eadilan dan  
S ta n d ar Meja Inform asi di Pengadilan;

k K epu tusan  D irek tur Je n d era l B adan  Peradilan  U m um  
Nomor 114/D JU /SK .H M  1 .1 .1 /1 /2024  ten tan g
P em baruan  Pedom an S ta n d ar Pelayanan T erpadu  
S a tu  P in tu  (PTSP) Pada Pengadilan Tinggi d an  
Pengadilan Negeri;

: M encabut S u ra t K epu tusan  K etua Pengadilan Negeri
N ganjuk Nomor 137/K PN .W 14-U 27/SK /V II/2025, 
tanggal 1 Ju li  2025 ten tan g  P en u n ju k an  Petugas d an  
Pengaw as Pelayanan T erpadu  S a tu  P in tu  di 
L ingkungan Pengadilan Negeri Nganjuk;

: M enunjuk yang  nam an y a  te rseb u t dalam  la ju r 2 (dua)
u n tu k  m elak san ak an  tu g as sebagaim ana te rseb u t 
dalam  la ju r 4 (empat) da fta r lam piran  K epu tusan  i n i ;

: T ugas, tanggungjaw ab d an  kew enangan a ta sa n  Pejabat
Pengelola PTSP, Pejabat Pengelola PTSP, Penanggung 
Jaw ab  PTSP, Petugas PTSP d an  Pengaw as PTSP 
te rd ap a t dalam  lam piran  II S u ra t K epu tusan  ini ;

: K epu tusan  ini berlaku  te rh itu n g  m ulai tanggal
d ite tapkan  dengan  k e ten tu an  bahw a apab ila  di 
kem udian  h a ri te rd ap a t kekeliruan , ak an  d iadakan  
perba ikan  seperlunya;

: K epu tusan  ini d iberikan  kepada  yang  berkepentingan
u n tu k  d iketahu i d an  d ilak san k an  dengan  p en u h  
tanggung  jaw ab.

MEMUTUSKAN :

D itetapkan  di : N ganjuk 
Pada Tanggal : 6 J a n u a r i  2026



LAMPIRAN I
Keputusan Ketua Pengadilan Negeri Nganjuk 
Nomor : S) /KPN.W14-U27/SK/I/2026 
Tanggal : 6 Januari 2026

NAMA-NAMA ATASAN PEJABAT PENGELOLA PTSP, PEJABAT PENGELOLA 
PTSP, PENGAWAS PTSP, PENANGGUNGJAWAB PTSP, PETUGAS PTSP

NO NAMA JABATAN JABATAN KET.

1 2 3 4 5

1. OKI BASUKI RACHMAT, S.H., M.M., M.H. Ketua
Atasan Pejabat 
Pengelola PTSP

2. ANDI MARWAN, S.H. Hakim Pengawas PTSP

2. JOHN MORTON ABDURRAHMAN, S.H. Panitera Pejabat
Pengelola PTSP

3. ANI ROSE MIYANTI, S.H. Sekretaris
Pejabat

Pengelola PTSP

4. DARMIASIH, S.E., S.H.
Panitera

Muda
Hukum

Penanggung
jawab

Kepaniteraan
Hukum

Minggu
1

5. RIF’AN INDRA YUDHA, S.H.
Panitera 

Muda Pidana

Penanggung
jawab

Kepaniteraan
Pidana

Minggu
2

6. AGUS PRASETYO, S.H.
Panitera

Muda
Perdata

Penanggung
jawab

Kepaniteraan
Perdata

Minngu
3

7. IVAN DANIEL TENTUA, S.E.
Kasubag. 
Umum & 
Keuangan

Penanggung
jawab

Kesekretariatan

Minggu
4

8.
1. SRI WAHYU HANDAYANI, A.Md.
2. MOHAMAD ROMADONI

Pelaksanaan
Kepaniteraan

Perdata

Petugas PTSP 
Kepaniteraan 

Perdata

9.
1. NIMAS PUTRI NUR I. S, S.H.
2. DEWI WULANDARI, S.H.

Pelaksanaan
Kepaniteraan

Pidana

Petugas PTSP 
Kepaniteraan 

Pidana

10.
1. TIYASRIYANTI, A.Md.
2. DEWI RIZKI AMYLIA, S.H.

Pelaksanaan
Kepaniteraan

hukum

Petugas PTSP 
Kepaniteraan 

Hukum

11.
1. HARIYONO
2. WIWIK WIJAYATI

Pelaksanaan 
Umum & 
Keuangan

Petugas PTSP 
Kesekretariatan

12. LAUDIA VALLENTINE. A. A., A.Md.
Pelaksanaan
Kepaniteraan

Perdata
Petugas Kasir

13. SRI WAHYU HANDAYANI, A.Md.
Pelaksanaan
Kepaniteraan

Perdata

Petugas
E-Court



LAMPIRAN II
Keputusan Ketua Pengadilan Negeri Nganjuk 
Nomor : 3? /KPN.W14-U27/SK/I/2026 
Tanggal : 1 Juli 2025

TUGAS, TANGGUNG JAWAB, DAN KEWENANGAN 
ATASAN PEJABAT PENGELOLA PTSP, PEJABAT PENGELOLA PTSP, 

PENGAWAS PTSP, PENAN GGUNGJAWAB PELAYANAN PTSP, DAN 
PETUGAS PTSP PADA PENGADILAN NEGERI NGANJUK

A. Tugas, Tanggung Jawab, Dan K ew enangan Atasan Pejabat Pengelola  
PTSP:
1. M enetapkan pelayanan  PTSP yang  m elingkupi P anm ud-P anm ud  yang 

a d a  p a d a  K epaniteraan  d an  S ub  B agian U m um  d an  K euangan pada  
K esekretaria tan  Pengadilan.

2. M engangkat Pejabat Pengelola, Penanggungjaw ab d an  p e tu g as Pelayanan 
T erpadu  S a tu  P in tu  (PTSP).

3. M ensosialisasikan  Pelayanan T erpadu  S a tu  P in tu  (PTSP) kepada  se lu rh  
a p a ra t pengadilan.

4. M em berikan p en g arah an  kepada  pe jabat pengelola, Penanggugjaw ab, 
d an  Petugas Pelayanan T erpadu  S a tu  P in tu  (PTSP)

5. M engawasi d an  m engevaluasi p e lak san aan  Pelayanan T erpadu  S a tu  
P in tu  (PTSP).

B. Tugas, Tanggung Jawab, Dan K ew enangan Pejabat P engelola PTSP :
1. M em buat m eja pe layanan  te rp ad u  te rm asu k  m eja Inzage, m enyediakan 

sa ra n a  /  p ra sa ra n a  sesua i k e b u tu h a n  se jum lah  P anm ud  yang  a d a  pada  
K epaniteraan  d an  S ub  bagian  U m um  d an  K euangan pad a  
K esekretaria tan  Pengadilan.

2. M enyelenggarakan Pelayanan T erpadu  S a tu  P in tu  (PTSP) secara  efektif, 
efisien d an  ekonom is.

3. B erkoordinasi dengan  Pim pinan Penagdilan, Pejabat Teknis d an  Non 
Teknis agar pengelolaan Pelayanan T erpadu  S au  P in tu  (PTSP) d ap a t 
b e ija lan  dengan  baik.

4. Pejabat Pengelola Pelayanan T erpadu  S a tu  P in tu  (PTSP) dalam  
m elak san ak an  tu g as  d an  kew enangannya bertanggungjaw ab kepada  
a ta sa n  pe jabat pengelola Pelayanan T erpadu  S a tu  P in tu  (PTSP).

5. M enyediakan pojok e-court /  m eja e-court d an  sa ra n a  p en d u k u n g  e- 
co u rt yang  m eru p ak an  sa tu  k e sa tu a n  dengan  pelayanan  p ad a  PTSP.

C. Tugas, Tanggung Jawab, Dan K ew enangan Penanggungjawab PTSP :
1. M em bantu  Pejabat Pengelola Pelayanan T erpadu  S a tu  P in tu  (PTSP) 

dalam  m engelola pe layanan  pengadilan  yang  d ilak san ak an  oleh Petugas 
PTSP.

2. Penanggungjaw ab Pelayanan T erpadu  S a tu  P in tu  (PTSP) 
bertanggungjaw ab kepada  Pejabat Pengelola Pelayanan T erpadu  S a tu  
P in tu  (PTSP).

3. M em bim bing d an  m em bina Petugas Pelayanan T erpadu  S a tu  P in tu  
(PTSP), se rta  m elakukan  m onitoring d an  evaluasi te rh ad ap  pe tugas 
m au p u n  p e lak san aan  tu g as Pelayanan T erpadu  S a tu  P in tu  (PTSP).

4. M asing m asing  penanggungjaw ab PTSP wajib m em buat lapo ran  hasil 
m onitoring d an  evaluasi kepada  Pejabat Pengelola PTSP se tiap  bu lan .

D. Tugas dan Tanggung Jawab Penanggungjawab PTSP :
1. P etugas K epaniteraan  M uda P idana /  K ekhususan  be rtu g as m elayani:

a. M enerim a pelim pahan  berkas pe rk a ra  p id an a  b iasa , singkat, ringan  
d an  c e p a t/la lu  lin tas dari P e n u n tu t U m um  /  Penyidik.

b. M enerim a pen d afta ran  perm ohonan  p raperad ilan .



c. M enerim a perm ohonan  perlaw anan , banding, kasasi, pen in jauan  
kem bali d an  grasi.

d. Menerima perm ohonan  pencabutan perlawanan, banding, kasas i dan  
p en in jau an  kem bali.

e. M enerim a perm ohonan  iz in /p e rse tu ju an  penggeledahan dan
m enyerahkan  iz in /p e rse tu ju an  penggeledahan yang  su d a h  
d itan d a tan g an i K etua Pengadilan.

f. M enerim a perm ohonan  iz in /p e rse tu ju an  penyitaan dan m enyerahkan  
iz in /p e rse tu ju an  peny itaan  yang  su d a h  d itanda tang i oleh K etua 
Pengadilan.

g. M enerim a perm ohonan  iz in /p e rse tu ju an  p e m u sn ah a n  ba ran g  buk ti 
d an  a ta u  pelelangan barang  bukti.

h. M enerim a perm ohonan  perpan jangan  p e n ah a n an  dan
m enyerahkan  p en etap an  perpan jangan  p e n ah a n an  yang

su d a h  ditandatangani K etua Pengadilan .
i. M enerim a perm ohonan  p em b an ta ran  d an  m enyerahkan

p e rse tu ju an  p em b an ta ran  yang  su d a h  d itan d a tan g an i K etua 
Pengadilan.

j. M enerim a perm ohonan  izin b e su k  d an  m enyerahkan  pem berian  izin 
besuk.

k. M enerim a permohonan dan m enyerahkan izin berobat bagi Terdakwa 
yang  te lah  d itan d a tan g an i K etua Pengadilan.

l. L ayanan-layanan  lain  yang b e rh u b u n g an  dengan  p roses dan  
inform asi penyelesaian  p e rk a ra  p id a n a /k e k h u su sa n .

2. Petugas K epaniteraan  M uda P e rd a ta /K ek h u su sa n  bertugas m elayani:
a. M enerim a P endafta ran  pe rk a ra  gugatan  biasa.
b. M enerim a P endafta ran  pe rk a ra  gugatan  sederhana.
C. M enerim a pen d afta ran  pe rk a ra  perlaw anan  /b a n ta h a n .
d. M enerim a P endafta ran  verzet a ta s  p u tu sa n  verstek
e. M enerim a Pendaftaran p e rk a ra  perm ohonan.
f. M enerim a P endafta ran  perm ohonan  banding, k asas i d an  pen in jauan  

kem bali.
g. M enerim a m em o ri/k o n tra  m em ori banding , k a sas i d an  p en in jauan  

kem bali.
h. Menerima permohonan su m p ah  atas ditemukannya bukti b a ru  

dalam  perm ohonan  peninjauan kem bali.
i. M enerim a perm ohonan  p endafta ran  Peijan jian  B ersam a.
j. M enerim a perm ohonan  pengem balian s isa  p an ja r b iaya perkara .
k. M enerim a Perm ohonan d an  pengam bilan  tu ru n a n  p u tu sa n .
l. M enerim a P endaftaran  perm ohonan  eksekusi.
m. M enerim a P endafta ran  perm ohonan  konsinyasi.
n. M enerim a Perm ohonan pengam bilan  u an g  hasil eksekusi d an  u an g  

konsinyasi.
o. M enerim a Perm ohonan  p en cab u tan  gugatan , perm ohonan , banding, 

kasasi, p en in jau an  kem bali d an  eksekusi.
p. M enerim a Perm ohonan pendaftaran  k eb era tan  p u tu sa n  arbitrase, 

KPPU, d an  BPSK.
q. M enerim a perm ohonan  S u ra t K eterangan Tidak Pailit.
r. L ayanan-layanan  lain  yang  b e rh u b u n g an  dengan  p roses dan  

inform asi penyelesaian  p e rk a ra  p e rd a ta /k e k h u su sa n .

3. Petugas K epaniteraan  M uda H ukum  bertugas m elayani:
a. Perm ohonan pendaftaran  pend irian  CV.
b. Permohonan waarmaking surat-surat
c. S u ra t perm ohonan  su ra t ke te rangan  tidak  te rsan g k u t p e rk a ra  p idana  

d an  perdata .
d. Perm ohonan su ra t izin yang  su d a h  d itan d a tan g an i K etua Pengadilan 

u n tu k  m elak san ak an  penelitian  d an  riset.
e. Perm ohonan keterangan data  p e rk a ra  dan tu runan  pu tusan  perkara



yang telah  b e rk ek u a tan  h u k u m  tetap .
f. Perm ohonan pen d afta ran  su ra t k uasa .
g. Perm ohonan legalisasi su ra t.
h. Perm ohonan inform asi d an  m em berikan  inform asi sesua i S u ra t 

K epu tusan  K etua M ahkam ah Agung RI Nomor 1-144.
i. Perm ohonan inform asi kepada  p im pinan  a ta u  pegawai te r te n tu  

apab ila  d iperlukan  u n tu k  m enyediakan  inform asi yang  d im in ta  
pem ohon.

j. Inform asi jadw al persidangan  setiap  h a ri kepada  p a ra  p ihak  yang 
berkepentingan.

k. P enanganan  pengaduan/SIW AS-M ARI.
l. L ayanan-layanan  lain  yang b e rh u b u n g an  dengan  pe layanan  ja s a  

huk u m .
4. Petugas k esek re ta ria tan  (sub B gaian U m um  d an  Keuangan) bertugas: 

M enerim a d an  m enyerahkan  se lu ru h  s u ra t-s u ra t yang d itu ju k an  dan  
yang d ikeluarkan  k esek re ta ria tan  Pengadilan Negeri.

5. Petugas p ad a  Pelayanan T erpadu  S a tu  P in tu  (PTSP) bertanggung  jaw ab  
kepada  Pejabat Pengelola Pelayanan T erpadu  S a tu  P in tu  (PTSP).

E. Tugas dan Tanggung Jawab Pengawas PTSP :
1. M elakukan pengaw asan  te rh ad ap  ja lan n y a  pelayanan  p ad a  PTSP, 

m inim al 2 (dua) kali dalam  sehari
2. M em buat laporan  hasil pengaw asan  kepada  K etua Pengadilan setiap  

bu lannya.


