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KETUA PENGADILAN NEGERI NGANJUK

KEPUTUSAN KETUA PENGADILAN NEGERI NGANJUK 

NOMOR : b̂ 'a /K P N .W 14-U 27/S K /III/2026  

TENTANG

PEMBERLAKUAN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

KEPANITERAAN

PADA PENGADILAN NEGERI NGANJUK

M enim bang

M engingat

KETUA PENGADILAN NEGERI NGANJUK

: a. B ahw a u n tu k  m enjam in tertibnya  adm in istrasi

pengadilan  yang tertib , m odem  d an  ak u n tab e l 

se rta  m ew ujudkan  te rb en tu k n y a  pelayanan  

te rp a d u  sa tu  p in tu  di Pengadilan Negeri Nganjuk, 

m ak a  perlu  d ilakukan  p e n y u su n an  S tan d ar 

O perasional P rosedur (SOP);

b. B ahw a S ta n d ar O perasional P rosedur (SOP) 

Pengadilan Negeri N ganjuk sa a t ini su d a h  berlaku  

sesua i dengan  p e ru b ah an  nom enk la tu r 

sebagaim ana d im aksud  dalam  P era tu ran  

M ahkam ah Agung Nomor 7 T ahun  2015, ten tan g  

O rganisasi d an  T ata  Kerja K epaniteraan  dan  

K esekretaria tan  Peradilan;

c. B ahw a te lah  selesainya S ta n d ar O perasional 

P rosedur (SOP) p a d a  Pengadilan Negeri N ganjuk 

m ak a  ak an  d iberlakukan  S tan d ar O perasional;

1. U ndang-U ndang Nomor 14 T ahun  2008 ten tang  

K eterbukaan  Inform asi Publik;

2. U ndang-U ndang Nomor 48 T ah u n  2009 ten tan g  

K ekuasaan  K ehakim an;

3. U ndang-U ndang Nomor 49 T ahun  2009 ten tan g  

P eru b ah an  K edua a ta s  U ndang-U ndang Nomor 2 

T ahun  1986 ten tan g  Peradilan  Um um ;

4. P e ra tu ran  Presiden Nomor 13 T ahun  2009 ten tan g  

S ekretaris M ahkam ah Agung RI;

5. P e ra tu ran  M ahkam ah Agung RI Nomor 9 T ahun  

2022 ten tan g  P e ru b ah an  Kelima A tas P e ra tu ran  

M ahkam ah Agung RI Nomor 7 T ahun  2015 

ten tan g  O rganisasi d an  T ata  Keija K epaniteraan  

d an  K esekretaria tan  Peradilan;

6. S u ra t K epu tu san  K etua M ahkam ah Agung Nomor 

K M A /032 /S K /IV /2007  ten tan g  P em berlakuan  

B uku  II ten tan g  Pedom an P elaksanaan  Tugas dan  

A dm inistrasi Peradilan;
7. K epu tusan  Sekretaris M ahkam ah Agung Nomor 

M A /S E K /07 /III/2006  ten tan g  O rganisasi dan  

T ata  Keija S ek re ta ria t M ahkam ah Agung RI;

8. S u ra t K epu tusan  K etua M ahkam ah Agung Nomor 

026 /K M A /S K /II/2012  ten tan g  S ta n d a r Pelayanan 

Peradilan;



M enetapkan

PERTAMA

KEDUA

KETIGA

9. S u ra t K epu tusan  K etua M ahkahm ah  Agung 

Nomor 2-144/K M A /SK /V III/2022 ten tan g  S tan d ar 

Pelayanan Inform asi Publik di Pengadilan;

10. P e ra tu ran  M enteri P endayagunaan  A paratu r 

Negara d an  Reform asi B irokrasi Republik 

Indonesia  Nomor 35 T ah u n  2012 ten tan g  

Pedom an P en y u su n an  S ta n d ar O perasional 

P rosedur A dm inistrasi Pem erin tahan ;

11. K epu tusan  D irek tur Je n d e ra l B adan  Peradilan  

U m um  Nomor 114 /D JU /S K .H M 1.1 .1 /1 /2024  

ten tan g  P em baruan  Pedom an S ta n d ar Pelayanan 

T erpadu  (PTSP) p ad a  Pengadilan Tinggi dan  

Pengadilan Negeri;

12. K epu tusan  D irek tur Je n d era l B adan  Peradilan 

U m um  M ahkam ah Agung R epublik Indonesia  

Nomor 1 270 /D JU /S K .O T 1 .6 /III/2026  ten tan g  

P em baruan  S tan d ar O perasional P rosedur (SOP) 

P enanganan  P erkara  d an  L ayanan Pengadilan 

Pada Pengadilan Tinggi d an  Pengadilan Negeri.

M E M U T U S K A N

M em berlakukan SOP K epaniteraan  p a d a  Pengadilan 

Negeri N ganjuk sesua i dengan  K epu tusan  D irek tur 

Je n d e ra l B adan  Peradilan  U m um  M ahkam ah Agung 

Republik Indonesia  Nomor

1270/D JU /SK .O T 1.6/111/2026 ten tan g  P em baruan  

S tan d ar O perasional P rosedur (SOP) P enanganan  

P erkara  d an  L ayanan Pengadilan Pada Pengadilan 

Tinggi d an  Pengadilan Negeri;

M ewajibkan se lu ru h  pe jabat di K epaniteraan  u n tu k  

m em berlakukan  d an  m enjad ikan  pedom an S tan d ar 

O perasional P rosedur (SOP) K epaniteraan  pada  

Pengadilan Negeri Nganjuk;

K epu tusan  ini m ulai berlaku  p ad a  tanggal d ite tapkan  

dengan  k e ten tu an  apab ila  te m y a ta  d ikem udian  hari 

te rd ap a t kekeliruan  a k an  diperbaiki seperlunya ;

D itetapkan  di : N ganjuk



MAHKAMAH AGUNG R.I.

Direktorat Jenderal Badan Peradilan Umum
Jln. Jend. A. Yani Kav. 58 Bypass,

Cempaka Putih, Jakarta Pusat

DAFTAR INDUK SOP KEPANITERAAN PIDANA

NO NAMA SOP NOMOR SOP

1. SOP PROSES PENYELESAIAN PERKARA
PIDANA BIASA (DEWASA) 607/DJU/OT1.6/III/2026

2. SOP PROSES PENYELESAIAN PERKARA
PIDANA ANAK JIKA UPAYA DIVERSI BERHASIL

608/DJU/OT1.6/III/2026

3. SOP PROSES PENYELESAIAN PERKARA
PIDANA ANAK JIKA UPAYA DIVERSI TIDAK
BERHASIL

609/DJU/OT1.6/III/2026

4. SOP PROSES PENYELESAIAN PERKARA
PIDANA SINGKAT

610/DJU/OT1.6/III/2026

5. SOP PROSES PENYELESAIAN PERKARA
TINDAK PIDANA TIPIRING

611/DJU/OT1.6/III/2026

6. SOP PROSES PENANGANAN PERKARA TILANG 612/DJU/OT1.6/III/2026

7. SOP PERMOHONAN UPAYA HUKUM BANDING 613/DJU/OT1.6/III/2026

8. SOP PERMOHONAN UPAYA HUKUM BANDING
PEMILU

614/DJU/OT1.6/III/2026

9. SOP PERMOHONAN UPAYA HUKUM KASASI 615/DJU/OT1.6/III/2026

10. SOP PERMOHONAN UPAYA HUKUM PK PIDANA 616/DJU/OT1.6/III/2026

11. SOP PERMOHONAN GRASI 617/DJU/OT1.6/III/2026

12. SOP PERMOHONAN PRAPERADILAN 618/DJU/OT1.6/III/2026

13. SOP PERMINTAAN PERMOHONAN
PERPANJANGAN PENAHANAN OLEH PENYIDIK
DAN PENUNTUT UMUM PASAL 107 AYAT (2)
DAN
AYAT (3)

619/DJU/OT1.6/III/2026

14. SOP PERMINTAAN PERMOHONAN
PERPANJANGAN PENAHANAN OLEH
PERMINTAAN PENUNTUT UMUM PASAL 103
AYAT (2)

620/DJU/OT1.6/III/2026

15. SOP PERMOHONAN IJIN/ PERSETUJUAN
BESUK (PERKARA PIDANA UMUM, TIPIKOR
DAN PERIKANAN)

621/DJU/OT1.6/III/2026

16. SOP PERMINTAAN PERMOHONAN
PERPANJANGAN PENAHANAN KE
PENGADILAN TINGGI PASAL 107 AYAT (1)
KUHAP

622/DJU/OT1.6/III/2026

17. SOP PENANGGUHAN PENAHANAN PERKARA
PIDANA UMUM

623/DJU/OT1.6/III/2026

18. SOP PROSES PENYELESAIAN PERMOHONAN
DIVERSI

625/DJU/OT1.6/III/2026

19. SOP IJIN PEMBANTARAN 626/DJU/OT1.6/III/2026

20. SOP PENCABUTAN PERMOHONAN BANDING
PIDANA

627/DJU/OT1.6/III/2026



NO NAMA SOP NOMOR SOP

21. SOP PENCABUTAN PERMOHONAN KASASI
PIDANA

628/DJU/OT1.6/III/2026

22. SOP PENCABUTAN PERMOHONAN
PENINJAUAN KEMBALI PIDANA

629/DJU/OT1.6/III/2026

23. SOP PERMOHONAN PENGALIHAN PENAHANAN 630/DJU/OT1.6/III/2026

24. SOP PINJAM PAKAI BARANG BUKTI 631/DJU/OT1.6/III/2026

25. SOP IJIN BEROBAT 632/DJU/OT1.6/III/2026

26. SOP PENYELESAIAN PERKARA PIDANA
PEMILU

633/DJU/OT1.6/III/2026

27. SOP PROSES PENYELESAIAN PERKARA
PIDANA BIASA (DEWASA) SECARA
ELEKTRONIK

634/DJU/OT1.6/III/2026

28. SOP PERMOHONAN UPAYA HUKUM BANDING
PADA PENGADILAN NEGERI SECARA
ELEKTRONIK

635/DJU/OT1.6/III/2026

29. SOP PERMOHONAN UPAYA HUKUM KASASI
PADA PENGADILAN NEGERI SECARA
ELEKTRONIK

636/DJU/OT1.6/III/2026

30. SOP PERMOHONAN UPAYA HUKUM PK PIDANA
PADA PENGADILAN NEGERI SECARA
ELEKTRONIK

637/DJU/OT1.6/III/2026

31. SOP PERMOHONAN IJIN / PERSETUJUAN
BESUK (PERKARA PIDANA UMUM, TIPIKOR,
ANAK DAN PERIKANAN) SECARA ELEKTRONIK

638/DJU/OT1.6/III/2026

32. SOP IJIN PEMBANTARAN PENAHANAN SECARA
ELEKTRONIK

639/DJU/OT1.6/III/2026

33. SOP PINJAM PAKAI BARANG BUKTI SECARA
ELEKTRONIK

640/DJU/OT1.6/III/2026

34. SOP PENANGGUHAN PENAHANAN PERKARA
PIDANA SECARA ELEKTRONIK

641/DJU/OT1.6/III/2026

35. SOP PERMOHONAN PENGALIHAN PENAHANAN
SECARA ELEKTRONIK

642/DJU/OT1.6/III/2026

36. SOP PERMOHONAN UPAYA HUKUM KASASI
YANG TIDAK MEMENUHI SYARAT FORMIL
TENGGANG WAKTU PADA PENGADILAN
NEGERI

643/DJU/OT1.6/III/2026

37. SOP PERMOHONAN UPAYA HUKUM KASASI
YANG TIDAK MEMENUHI SYARAT FORMIL
(TIDAK ADA MEMORI KASASI ATAU
TERLAMBAT) PADA PENGADILAN NEGERI

644/DJU/OT1.6/III/2026

38. SOP PENETAPAN IZIN PENGGELEDAHAN
PERKARA PIDANA SECARA ELEKTRONIK

645/DJU/OT1.6/III/2026

39. SOP PENETAPAN PERSETUJUAN
PENGGELEDAHAN PERKARA PIDANA SECARA
ELEKTRONIK (Post-Factum)

646/DJU/OT1.6/III/2026

40. SOP PENETAPAN IZIN PENYITAAN PERKARA
PIDANA SECARA ELEKTRONIK

647/DJU/OT1.6/III/2026

41. SOP PENETAPAN PERSETUJUAN PENYITAAN
PERKARA PIDANA SECARA ELEKTRONIK (Post-
Factum)

648/DJU/OT1.6/III/2026

42. PERMOHONAN KEBERATAN PENETAPAN
PERPANJANGAN PENAHANAN PASAL 107
AYAT 7 HURUF A

649/DJU/OT1.6/III/2026

43. SOP IZIN PEMBLOKIRAN 650/DJU/OT1.6/III/2026



NO NAMA SOP NOMOR SOP

44. SOP PERSETUJUAN PEMBLOKIRAN (POST-
FACTUM)

651/DJU/OT1.6/III/2026

45. SOP IZIN KHUSUS PENYITAAN SURAT (PASAL
129 AYAT 2 KUHAP)

652/DJU/OT1.6/III/2026

46. SOP PENYITAAN TERHADAP HARTA
KEKAYAAN SEBAGAI JAMINAN RESTITUSI

653/DJU/OT1.6/III/2026

47. SOP WEWENANG MENGADILI (PASAL 196
KUHAP)

654/DJU/OT1.6/III/2026

48. SOP PERLAWANAN TERHADAP PENETAPAN
WEWENANG MENGADILI (PASAL 197 KUHAP)

655/DJU/OT1.6/III/2026

49. SOP PERLAWANAN TERHADAP PENETAPAN
PENANGGUHAN PENAHANAN

656/DJU/OT1.6/III/2026

50. SOP PERMOHONAN MEKANISME KEADILAN
RESTORATIF

657/DJU/OT1.6/III/2026

51. SOP PERJANJIAN PENUNDAAN PENUNTUTAN 658/DJU/OT1.6/III/2026

52. SOP PERMOHONAN PENGAKUAN BERSALAH
(PASAL 78 KUHAP)

659/DJU/OT1.6/III/2026

53. SOP PROSES PENYELESAIAN PERKARA
PIDANA SESUAI DENGAN PASAL 204 KUHAP

660/DJU/OT1.6/III/2026

54. SOP PROSES PENYELESAIAN PERKARA
PIDANA SESUAI DENGAN PASAL 205 KUHAP

661/DJU/OT1.6/III/2026

55. SOP PENGAKUAN DAKWAAN DAN BERSALAH
PASAL 234 KUHAP

662/DJU/OT1.6/III/2026

56. SOP IZIN PENYITAAN TERHADAP BENDA YANG
PEMILIKNYA TIDAK DIKETAHUI (PASAL 125
KUHAP)

663/DJU/OT1.6/III/2026

57. SOP PERLAWANAN BERDASARKAN PASAL 206
AYAT 4 KUHAP

664/DJU/OT1.6/III/2026

58. SOP PERLAWANAN BERDASARKAN PASAL 206
AYAT 3 dan 5 KUHAP

665/DJU/OT1.6/III/2026

59. SOP PERLAWANAN YANG DIAJUKAN BERSAMA
DENGAN PERMOHONAN BANDING (PASAL 206
AYAT 6 KUHAP)

666/DJU/OT1.6/III/2026
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